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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Fundacién Gilberto Alzate Avendario

RESOLUCION No.
( )

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales para los
empleos de la Planta de Tempora! d= ia Fundacion Gilberto Alzate Avendafio”

LA DIRECTORA DE LA FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDANO

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial el Acuerdo No. 002 de 1999
y las conferidas por el articulo 9 de! Acuerdo No 002 del 22 de febrero de 2008 de
la Junta Directiva y,

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo No 004 cde abril de 2013, la Junta Directiva de la
Fundacién Gilberto Alzate Avendafio creo en la planta de personal 20 empleos
temporales en cumplimiento del Plan de Desarrollo Economico, Social, Ambiental
y de Obras Publicas para Bogota D.C, 2012 -2016 BOGOTA HUMANA

Que de acuerdo con el articulo 122 de ia Constitucion Politica, no habra empleo
publico que no tenga funciones detalladas en la ley o reglamento.

Que por medio la Resolucién No. 094 de junio de 2073, expedida por la Direccion
General de la Fundacién Gilberto Aizaie Avendafic se adopta el Manual
Especifico de Funciones y de Cormipetencias Laborales para los empleos de la
Planta Temporal de Personal de la Fundacion.

Que se hace necesario modificar ¢! ilanual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales de los Empleos de Planta Temporal de la Fundacion
Gilberto Alzate Avendario, con el fin de adicionar funcicnes a los empleos de dos
(2) Profesionales Universitarios Cédigo 219 Grado 01.

Que el Departamento Administrativo del Servicio Civil emitid concepto favorable al
proyecto de modificacion mediante comunicacion radicado bajo el No. 2014EE874
del 29 de abril de 2014.

En merito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Modificar parcizimente el Manua! Especifico de
Funciones v Competencias Laborales de la Fundacion
Gilberto Alzate Avendafio de los empleos de planta
temporal adopiadc mediante Resolucion No. 094 de
2013, para dos (2) cargos de Profesional Universitario
Codigo 219 Grado 01 los cuales quedaran asi:
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NIVEL PROFESIONAL

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES
0 L OENTIFICACION

Nivel: Profesional
Denominacién del Empleo: Profesional Universitario
Cadigo: 219
Grado: 01
No. de cargos Dos (02)
Dependencia Donde se ubigue el cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien gjerza la supervision directa

‘ SUBDTRE(.»CKON OPERATIVA — PRODUCTOR DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES

Proxecto No 0656 Rea 1zac10n de actividades artisticas y culturales

li. PROFOSITO PRINCIPAL DEL EMPLEO

Desarrollar y organizar la produccion de los contenidos audiovisuales para las distintas plataformas de
tecnologias digitales, canales y medios de comunicacién, con un cardacter institucional y periodistico, para
fortalecer la identidad cultural, que contribuyan a ia apertura de nuevos productos y espacios visuales en
los distintos canales virtuales de la entidad de acuerdo a lo establecide al Proyecto realizacion de
actividades artisticas y culturales.

Ill. FUNCIONES ESENCIALES

1. Realizar el cubrimiento fotografico de cada iino de los eventos culturales de la FGAA destinado a
medios de comunicaciones, secciones sociales, pagina web y redes sociales para el cumplimiento de
las metas del proyecto realizacion de actividades artisticas y culturales.

2. Realizar los trabajos de grabacion y edicién de video de las distintas actividades culturales y
artisticas de la entidad destinado a la pagina, web, redes sociales, medios de comunicacion y
archivo de las aéreas de la entidad en ejecucidn al proyecto realizacion de actividades artisticas y
culturales.

3. Disefiar y aplicar las piezas de comunicacidr, moédulos y componentes para la estrategia de
comunicacidn digital para ia entidad en ejecucién al proyecto realizacién de actividades artisticas y
culturales.

4. Realizar y coadyuvar er la implementacién ce estrategias de comunicacion institucional e
informativa, interna y externa que permiten la apertura @ nuevos espacios de comunicacion,
fortaleciendo la divulgacién y promocion de planes, programas, proyectos y actividades culturales a
través de los canales de comunicacion adscuzdes, en pro de la imagen de la Fundacién Gilberto
Alzate Avendario en desarrollo del proyecto - "c&!!LECiOI’] de aclividades artisticas y culturales.

5. Las demas que le sean asignadas en el cumplimiento de los proyecios y los objetivos del area de
desempefio del cargo.

IV. CRITERIOS DE DESEMPENO

1. El cubrimiento fotografico de cada uno de ios eventos culturales de la FGAA destinado a medios de
comunicaciones, secciones sociales, pagiria wab vy redes sociales se realiza para el cumplimiento de
las metas del proyecto realizacion de actividades arfisticas y culturales.

2. Los trabajos de grabacion y edicion de vidao de lzs distintas actividades culiurales y artisticas de la
entidad se realizan con destinado a la pagina, web, redss socisles, medios de comunicacién vy
archivo de las aéreas de la entidad en ejecucion zl nroyecto realizacion de actividades artisticas y
culturales.

3. Las piezas de comunicacion, modulos vy '_.\‘”71,0'"1“:’nt z¢ se disefian v aplican como estrategia de

comunicacion digitai para !a entld ad en gjscucion ai proyecto realizacion de actividades artisticas y
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culturales.
4. Laimplementacion de estrategias de cornunicacion institucional e informativa, interna y externa que
ayuden a ia apertura de nuevcs espacios de cornunicacion para el fortaleciendo, divulgacion y
promocion de los planes, programas, proyecios v actividades culturales a través de los canales de
comunicacion adecuados, fortaleciendo @n &i apoyo de la imagen de la Fundacién Gilberto Alzate
Avendario de acuerdo al Preyecto - realizacién de actividades artisticas y culturales.

Y. RANGO O CAMPC DE APLICACION

Tipo de entidad/Organizacion
Entidad publica descentralizada de! ordzn territorial.
Lugar de trabajo:
Oficina
Medios
Computador, teiéfono, internet.
Tipo de usuarios;
Dependencias de la entidad, entidades piblicas v privadas.
Vi. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Técnicas actuaiizadas de comunicacion masiva. 8. Manejo de Medios de Comunicacion.
2. Técnicas de redaccién y ortografia.
3. Manejo de Contenidos Web y Redes Socialeas.
4. Informatica basica (Manejo de la Web e Intranet).
o. Estrategias digitales de comunicacion.

Vil. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
Estudio ‘ Experiencia
Titulo  Profesional en Comunicacién ab oy
Periodismo, Comunicacion Social, Disefic Grifico Dieciocho (18) meses de experiencia profesional
Mercadeo y Publicidad o Bellas Artes relacionadza con las funciones del cargo.
|
Tarjeta Profesional en los casos reglamentarios por Ea,
Ley.

‘SUBDIRECCION OPERATIVA — mTOR DE CONTENIDO DIGITALES |
Proyecto No 0656 Realizacion je aciividades artisticas v culturales

ii. PROPOSITO PRINCIPAL DEL EMPLED

Desarrollar y organizar la edicion de los contenidos ce comunicacion adigital que contribuyan a la apertura

de nuevos espagios de comunicacion fortaleciendo 1z identidad e imagen corporativa de la Fundacion,
acercando la ciudadania a las diferentes areas de las artes en ejecucion del Proyecto - Realizacién de
actividades artisticas y culturales

ili. FUNCIONES ESENCIALES

1. Desarrollar y aplicar todos ics disefios da piezas, moculos Yy componentes para la estrategia de
comunicacion digital ds la entidad de acuerde a lo establecido en el proyecto - Realizacion de
actividades artisticas v culiurales

2. Generar contenidos periodisticos par' fa actualizacion de la pagina web, cumpliendo los objetivos
y metas del proyecto - Realizaciéon de actividades artisticas v culturales en el marco del Plan
Distrital de Desarrollo “Bogota Humana'.

3. Realizar interaccion con usuarios de Ia Fundacion Gilberto Alzate Avendafio a través de la pagina
y de las redes sociales y generar cortenidos a partir de las interacciones de acuerdo a los
lineamientos establecidos en el proyeclo - Realizacion de actividades artisticas y culturales.

4. Realizar y coadyuvar an iz 'r'“mwnwr tacitn de estrategias de comunicacion institucional e
informativa, interna v externa que p Goapertiura a nuevos espacios de comunicacion,

fortaleuendo la dlvulga- 18N vy promocién ¢ 25, programss, proyectos y actividades culturales
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a través de los canales de comurnicacion adecuados, en oro de |a imagen de la Fundacién Gilberto
Alzate Avendafio en desarrolln del proye reglizacion de actividades artisticas y cuiturales.
3. Las demas que e sean asignadas en &! cumglimiento de los proyectos y los objetivos del area de
desemperfio del cargo.

V. CRITERIOS DFE DESEMPEND

Los disefios de piezas, maédulos y componsntes para la esirategia de comunicacion digital de la
entidad se desarrollan y aplican de acuerdo 2 lo establecido en el proyecto - Realizacién de
actividadeas artisticas y culiuralas
Los conienidecs periodisticos para la actuaiizacion de la pagina web, se generan cumpliendo los
objetivos y metas del proyectc - Realizacion de actividades artisticas y culturales en el marco del
Plan Distrital de Desarrolic “Bogota Humana',
La implementacién de estrategias de comi
que ayuden a la apertura ds nuevos es
promocion de los planes, wo'}fam&s p!
comunicacion adecuacdes, fortaleciendo
Avendario de acuerdo al Froyecto - realizacic
La interaccion con usuarios de la FGAA
se generan contenidos a nartir de las ir
el proyecto - Realizacién de actividades

cidn institt i'*"vnal > informativa, interna y externa
comunicacion para el fortaleciendo, divulgacion v
.h 5y actividades culturales a fravés de los canales de
| apoyo de lz imagen de !a Fundacion Gilberto Alzate
i de actividades artisticas y culturales.
& realiza a través de la pagina y de las redes sociales y
nes de acuerdo a los lineamientos establecidos en
culturales.

0% de

W. RANGO O CA

3 L E APLICACION

Tipo de entidad/Crganizacién
Entidad publica desceniralizada de! orden terriioria
Lugar de trabaijo;

Oficina

Medios

Computador, teléfono, internet.

Tipo de usuarios:

Dependencias de |z entidad, entidades piblicas

“orivadas.

Vi. CONOCIMIENTSS BASICO

£ U ESENCIALES

1. Software de produccién audiovisual.

2. Conceptualizacion, planeacién de storybozrs
audiovisual, edicién de video, sonido y ani:

3. Fotografia y video digital profesional, téon

4. Manejo de equipos tecnolégicos de cormuni
videocamaras profesionales

5. Publicidad y mercadeo, posicionamiento da i1

, red r:;q U

ias en disefio y comunicacion de la imagen
@y efecios visuales
amaras fotograficas, luces, lentes y

izs integradas en canales offline y

Periodismo, Disefic Grafico, Mercaden y P ‘
Direccion y Praduccion de Radio v Television o |
Artes. ;

-

Tarjeta Profesional en los casos reglamentarios por
Ley.

online.
Vil. REQUISITOS DE Z5TLDIO Y EXPERIENCIA
Estudic | Experiencia
Titulo Profesional en Comunicacién yDisciocho (18) meses de experiencia profesional

alacionada con las funciones del cargo.
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( )

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales para los
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ARTICULO SEGUNDO. El Director General de la FUNDACION GILBERTO
ALZATE AVENDANO, mediante acto administrativo adoptara las modificaciones o
adiciones necesarias para mantener actualizado el manual especifico de funciones
y de competencias laborales y podra establecer las equivalencias entre estudios y
experiencia, en casos en que se considere necesario de acuerdo a lo establecido
en el capitulo 5 en su articulo 25 del Decreto 785 de 2005.

ARTICULO TERCERO. Que las demas disposiciones contempladas en la
Resolucion No 094 de 2013, se mantienen vigentes.

ARTICULO CUARTO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
aprobacion, modifica en lo pertinente y deroga todas aquellas disposiciones que le
sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., a los

’k\)\/\, Oa u,ﬂ,-‘o@—(
ANA MA

IA ALZATE RONGA
Directora General

Calle 10 No.3-16
PBX: 282 94 91

282 33 00 -282 33 58
Cdd. Postal 111711
www.fgaa.gov.co
Bogota - Colombia




