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CIRCULAR INTERNA No. 8 DE 2024

Por la cual se actualiza la circular N° 6 de 2024 y se establecen los nuevos lineamientos para
seguimientos y reportes de los proyectos de inversion, planes institucionales y herramientas de

gestion 2024.

Bogota D.C., 14 de Mayo de 2024

PARA:

DE:

Daniela Jimenez Quiroga
SUBDIRECTORA ARTISTICA Y CULTURAL

Ivan Dario Morales Caicedo
SUBDIRECTOR PARA LA GESTION DEL CENTRO DE BOGOTA

Néstor Julian Rosas Gonzélgz
SUBDIRECTOR DE GESTION CORPORATIVA

Angélica Hernandez Rodriguez
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO

Raul Andrés Gutiérrez Sanchez
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

Yeimi Tatiana Osorio Galindo
JEFE OFICINA JURIDICA

Luz Mery Ponguta Montafiez
JEFE DE OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Estimados, reciban un saludo cordial.

Teniendo en cuenta la dinamica de la entidad y los nuevos roles dentro de la
Oficina Asesora de Planeacion, me permito informar que se realizan
modificaciones a la circular N° 6 de 2024 “Lineamientos para los seguimientos y
reportes de los proyectos de inversion, planes institucionales y herramientas de
gestion 2024”, asi:

A\
o
&
w
w

pPEL

e
B
2

)

Direccion: Calle 10 # 3-16, Bogota D.C. - Colombia

Atencion virtual de servicio al ciudadano: Linea de WhatsApp ® 3227306238 \
Oficina virtual de correspondencia: atencionalciudadano@fuga.gov.co V‘;f 0.0
Teléfono: +60(1) 432 04 10 RS
Informacién: Linea 195 q’g‘:’qfs,"

www.fuga.gov.co


http://www.fuga.gov.co/

FUNDACION TG OO mama o

GILBERTO ALZATE Ll
AVENDARO BOGOT/\ 20242300000086

Péag. 2 de 10

CIRCULAR INTERNA No. 8 DE 2024

Por la cual se actualiza la circular N° 6 de 2024 y se establecen los nuevos lineamientos para
seguimientos y reportes de los proyectos de inversion, planes institucionales y herramientas de
gestion 2024.

I. Orientaciones proyectos de inversion 2024

Es importante mencionar que, como nos encontramos en un afio de formulacién
de un nuevo Plan Distrital de Desarrollo, en caso de requerirse, se realizaran los
ajustes que se requieran, tanto en los procedimientos, como en Pandora, de
manera que se pueda garantizar el seguimiento, reporte y la armonizacion entre
planes de desarrollo, en cumplimiento de las orientaciones y fechas propuestas
por las secretarias de Hacienda, Planeacion y Cultura.

e Modificacidn, ejecucién y seguimiento a los Proyectos
de Inversién 2024

Para esta vigencia, la profesional de la OAP gque acompafara el ciclo de los
proyectos de inversion de la entidad es:

Subdireccion Profesional

Artistica y Cultural

Claudia Marcela Delgado

Gestion del Centro Caballero

de Bogota

Gestion Corporativa

Nota I: En caso de que, se asigne a otro profesional de la OAP para el
acompafnamiento en el ciclo de proyectos, la jefe informara a través de correo
electronico.

Nota II: El seguimiento a los proyectos de inversion, tendra una segunda linea de
defensa en el sistema de informacion Pandora.

a. Se realizaran mesas de trabajo con las subdirecciones para la formulacion
del plan de accion y definicion de hitos (incluyendo ponderacién vertical y
horizontal) de los proyectos, garantizando el cumplimiento de las metas del
plan de desarrollo vigente.
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Por la cual se actualiza la circular N° 6 de 2024 y se establecen los nuevos lineamientos para
seguimientos y reportes de los proyectos de inversion, planes institucionales y herramientas de

gestion 2024.

b. Para el reporte de informaciéon en SPI o PIIP (plataforma de la Nacion)se

debe utilizar el Informe de seguimiento a proyectos de inversion — SPI o
PIIP que se genera desde Pandora; este reporte se debe registrar a mas
tardar el quinto dia habil de cada mes y se debe guardar consistencia con la
informacion que se registra en las plataformas del Distrito; la
responsabilidad de esta accién recae sobre los gerentes de proyecto de
inversion; por lo cual, los enlaces de las é&reas deberan informar
oportunamente a la OAP la realizacion del reporte.

Nota: A partir del reporte con corte al 30 de mayo (cierre del actual Plan de
Desarrollo Distrital), el enlace de planeacion por parte de la subdireccion,
citard a la profesional de la OAP encargada del ciclo de proyectos de
inversibn para que en reuniodn virtual acompafie el proceso de cargue y
verifique oportunidad y calidad de la informacion. Una vez se finalice esta
tarea, la profesional de la OAP enviara correo al gerente del proyecto y al
jefe de planeacion notificando el registro.

Son de obligatorio cumplimiento las orientaciones consignadas en la Guia
de Conteo de asistencias y reporte de eventos y/o actividades de la FUGA
V2, TC-GU-01, que se encuentra en el siguiente vinculo de la Intranet:
http://intranet.fuga.gov.co/sites/default/files/tc-gu-
01_guia_para_conteo_de_asistencias_y_reporte_de_eventos_yo_acti.fuga
_.v2 31082021.pdf

Es responsabilidad de los enlaces de las areas hacer las consultas o
solicitar los ajustes que consideren necesarios a la Guia.

En el servidor de la entidad se crearon carpetas para cada una de las
subdirecciones, en las que, mensualmente se deben guardar las evidencias
de cumplimiento de las acciones y de soporte de registro de informacion de
los proyectos de inversion. Tener en cuenta que, se debe registrar en el
modulo seguimiento a proyectos de Pandora la ruta para acceder a dichos
soportes.

La ruta de acceso es: \\192.168.0.34\Seg Proyectos de Inversién PDD-
UNCSAB 2020-2024\2024
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seguimientos y reportes de los proyectos de inversion, planes institucionales y herramientas de

gestion 2024.

Cada subdireccion tiene acceso y permisos de maodificacion,
exclusivamente, a los proyectos de su area.

Una vez se cumpla la fecha indicada para el cargue de la informaciéon y de
las evidencias y se realice la revision y aprobacion por parte del profesional
de planeacion encargado del ciclo de proyectos y se tenga la aprobacion de
la segunda linea de defensa de la OAP, no se podra efectuar ningun tipo de
modificacion sobre la informacion registrada en Pandora.

Tener en cuenta las recomendaciones realizadas por la Oficina de Control
Interno y la Oficina Asesora de Planeacion en relacion con el cargue de
evidencias en el servidor de la entidad, relacionadas con la oportunidad,
completitud y calidad del registro de informacién y evidencias en los
seguimientos a la ejecucion de los proyectos de inversion.

En caso de que, por las dinamicas de los proyectos de inversion, se
actualice alguno de los componentes como: magnitudes de metas y/o
indicadores (gestion y producto) o ajustes presupuestales en las metas
(plan de adquisiciones de la entidad — PAA), estos deben reflejarse
inmediatamente en las formulaciones de los proyectos de inversion, y antes
del reporte de seguimiento del mes.

Nota: El profesional enlace de planeacion de las subdirecciones, debe
enviar por correo electrénico al jefe de la OAP y al profesional encargado
del ciclo de proyectos la notificacion de la creacion de la solicitud de
modificacion de la formulacion del proyecto de inversion.

Es responsabilidad del profesional de Planeacion, encargado del registro de
informacion en SEGPLAN y en todas las plataformas para la administracion
y gestidon de los proyectos de inversion, mantener actualizadas las FICHAS
EBI-D de los proyectos de inversion, con criterios de oportunidad,
completitud, y calidad.

e Uso del sistema de informaciéon Pandora y Cronograma
para el seguimiento a Proyectos de Inversion.
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a. El acceso a la plataforma Pandora se puede hacer desde la intranet
institucional buscando el icono de la ardilla Pandora, o también se puede
ingresar por el siguiente enlace: https://pandora.fuga.gov.co/public/login.

b. En caso de requerir nuevos usuarios, por favor remitirse al procedimiento
GT-PD-04, Asignacion de Cuentas
http://intranet.fuga.gov.co/sites/default/files/gt-pd-

04 _asignacion_de_cuentas_v4_16082023.pdf, al formato GT-FT-15
Formato Gestibn de usuarios y enviar solicitud al correo de
mesadeayuda@fuga.gov.co

c. El sistema tiene parametrizadas las fechas de apertura y cierre de los
distintos tipos de reporte: informe desagregado e informe consolidado.

d. Una vez se cargue la informacion o se cierre el sistema, tanto de orden
cuantitativo -informe desagregado- como de orden cualitativo -informe
consolidado-, se tendran los siguientes tiempos por parte de la OAP asi:

e Revisién en primera instancia: se tendra maximo dos (2) dia para
revision y enviar retroalimentacion a la subdireccion correspondiente,
la profesional encargada del ciclo de proyectos de la OAP revisara la
calidad de dicha informacion y requerira a las areas ejecutoras de los
proyectos, si es necesario hacer ajustes a la informacion reportada.

e La subdireccion tendr& méaximo un (1) dia para revisar, hacer y
enviar ajustes segun corresponda

e Revisibn en segunda instancia: se tendrd maximo un (1) dia para
revision y validacion, luego enviara por correo electronico al jefe de
la OAP para la validacion y aprobacion.

e Validacion segunda linea de defensa: El jefe de la OAP o el
profesional que este designe, realizara la validacion y aprobacion en
un termino no mayor a dos (2) dias.

e (Cargue en SEGPLAN: El profesional encargado del ciclo de
proyectos realizara el cargue de informacion en un termino de cinco
(5) dias.

A continuacion, se presenta el cronograma de apertura y cierre del sistema para la
presente vigencia:
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Informe Informe
Periodo Fecha GEEiE | el Revision | Validaci | Regist .
do do - p Registro
por apertura Profesion | 6n Jefe | ro SPI
reportar | sistema " . al OAP OAP o PIIP SEGPLA
Cierre Cierre N
sistema sistema
Mayo 16/05 29/05 31/05 06/06 07/06 11/06 18/06
Junio N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Julio 11/07 31/07 05/08 12/08 13/08 08/08 N/A
Agosto 13/08 30/08 04/09 09/09 10/09 06/09 N/A
Sep::aemb 11/09 26/09 30/09 03/10 04/10 07/10 15/10
Octubre 10/10 31/10 05/11 07/11 08/11 08/11 N/A
Nov'gmbr 14/11 29/11 03/12 05/12 0612 | o06/12 N/A
Didimbr 11/12 26/12 31/12 030125 | osio1es | O 21/2 16/01/25

Es importante que, las areas tengan en cuenta el cronograma, porque no habra
lugar reportes en fechas posteriores. En caso de requerirse tiempo adicional, el/la
subdirector/a remitird correo electronico al jefe de la OAP solicitando ampliacién

del plazo.

Es de resaltar que, el equipo de la OAP estara acompafiando a las areas, en
ejercicios de sensibilizacion, asesorias, aclaracion de dudas y capacitacion para
los reportes de los proyectos de inversion.

Il. Seguimiento a Planes Institucionales 2024 y herramientas de gestion
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La Oficina Asesora de Planeacion realizard monitoreo a los planes institucionales
y herramientas de gestion de acuerdo con el cronograma descrito en esta circular.
Para ello, se tendra en cuenta el plan de auditorias de la Oficina de Control
Interno, los resultados de seguimientos anteriores, la formulacion de planes
presentada y los requerimientos de ley.

Para el desarrollo de esta actividad, se debe tenerse en cuenta:

Procedimiento PN-PD-03 Formulacion, Seguimiento y Evaluacién De
Planes:

(http://intranet.fuga.gov.co/sites/default/files/pn-pd-
03_procedimiento_formulacion_seguimiento_y _evaluacion_de_planes_v7_
28092023.pdf)

Guia de Formulacién y Seguimiento a Planes Institucionales y Estratégicos:
(http://intranet.fuga.gov.co/sites/default/files/pn-gu-
01_guia_formulacion_seguimiento_a_planes_institucionales_y_estrategicos
_v8_06062023.pdf)

Formato PN-FTPL-06 Plan De Accion para la Formulacion, Seguimiento y
Monitoreo de Los Planes Institucionales y Estratégicos.

Procedimiento GM-PD-01 Plan de Mejoramiento:
(http://intranet.fuga.gov.co/sites/default/files/gm-pd-
01_procedimiento_plan_mejoramiento_v7_28072023.pdf)

En caso de requerirse, se brindara acompafiamiento a las areas para el respectivo
reporte en el plan de accion.

Para esta vigencia, los profesionales de la OAP que acompafaran el seguimiento
a los planes y herramientas de gestion son:

Tema Profesional

Planes, Ley de transparencia Profesional OAP a cargo

Indicadores, normograma, riesgos, planes de mejoramiento y de | Profesional OAP a cargo
racionalizacion

Planes de participacién ciudadana y Sello de la Igualdad Profesional OAP a cargo

Cronograma de seguimientos
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Nombre del plan Responsable del proceso Fec_ha. i
Seguimiento
L o - - Julio
Plan de Accion Institucional Oficina Asesora de Planeacion
Enero 2025
Plan Estratégico Institucional Oficina Asesora de Planeacion Julio
Enero 2025
Plan Anticorrupcion y Atencién Todos 10S Drocesos Se l\{tli?r/‘r?bre
al Ciudadano - PAAC P P!
Diciembre
Sequimi Todos los procesos de acuerdo al Mayo
eguimiento Ley de L :
. Esquema de Publicacion de Septiembre
transparencia : . e
informacion Diciembre
Seguimiento riesgos de M_ayo
. . o Todos los procesos Septiembre
corrupcion y riesgos de gestion e
Diciembre
Planes de mejoramiento por Todos los procesos que tengan .
AR ; ; Septiembre
proceso e institucional acciones de mejora para el corte
Junio
Normograma Todos los procesos Septiembre
Diciembre
Transformacién cultural Mayo
Plan de racionalizacion Servicio al ciudadano Septiembre
Planeacién Diciembre
Plan Estratégico de Talento
Humano
e Plan Institucional de
Capacitaciones
¢ Plan d'e Bienestar e Gestion del Talento Humano Mayo
Incentivo
PSST - Plan de Emergencia
Plan de Prevision de
Recursos Humanos
e Plan Anual de Vacantes
Plan Estratégico de Gestion TIC Junio
Tecnologias de la Informacion y
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Nombre del plan

Responsable del proceso

Fecha de
Seguimiento

las Comunicaciones PETIC:

e Plan de Tratamiento de
Riesgos de Seguridad y
Privacidad de la Informacion
- PTRSPI

¢ Plan de Comunicacién de
Seguridad y Privacidad de
la Informacion

e Cronograma de
Mantenimiento de
Infraestructura Tecnoldgica

Plan Institucional de Archivos
de la Entidad PINAR

Gestion Documental

Julio

Plan Institucional de Gestién

Ambiental (PIGA)

¢ Plan de Gestién Integral de
Residuos Solidos (PGIRS)

e Plan de Gestion Integral de
Residuos Sdélidos y
Residuos Peligrosos (PGIR-
RESPEL)

Recursos Fisicos

Agosto

Plan de Implementacion y
Sostenibilidad MIPG

Todos los procesos

Diciembre

Plan de Accién por
Dependencias

Oficina Asesora de Planeacion
Oficina de Control Interno
Disciplinario

Oficina Juridica

Octubre

Plan Institucional de
Participacion Ciudadana

Todos los procesos que tengan
actividades programadas

Junio
Diciembre

Seguimiento a indicadores de
gestién por procesos

Todos los procesos

Julio
Diciembre

Plan Sello de la Igualdad

Todos los procesos que tengan
actividades programadas

Julio
Diciembre
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Es de resaltar que, el equipo de la OAP estara acompafiando a las areas, en
ejercicios de sensibilizacion, asesorias, aclaracion de dudas y capacitaciéon para
los reportes de los planes y herramientas de gestion.

Atentamente,
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Luz Mery Ponguta Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Oficina Asesora de Planeacion
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